Zatacznik nr 2 do Procedury przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Procedura
identyfikacji i weryfikacji tozsamosci Klienta

w RCU Ubezpieczenia Sp. z o.0.
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I Wprowadzenie

Niniejsza procedura opisuje sposoby identyfikacji i weryfikacji tozsamosci Klienta, oceny stosunkéw gospodarczych,
identyfikacji Klientow o statusie PEP, identyfikacji i weryfikacji tozsamosci beneficjenta rzeczywistego oraz
przeprowadzania oceny ryzyka prania pieniedzy w RCU Ubezpieczenia Sp. z 0.0..

Il.  Identyfikacja i weryfikacja Klientow
Art. 1

1. W sytuacjach okreslonych w Procedurze o przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
w ktorych Spotka obowigzana jest stosowac srodki bezpieczenstwa finansowego, pracownik Zespotu Obstugi
Klienta nawigzujacy relacje z klientem identyfikuje:

1) tozsamos¢ Klienta w przypadku oséb prawnych poprzez ustalenie i zapisanie:
a) nazwy (firmy),
b) formy organizacyjnej,

c) adresu siedziby lub adresu wykonywania dziatalnosci,
d) NIP, aw przypadku braku takiego numeru — panstwa rejestracji, rejestru handlowego oraz numeru
i daty rejestracji,

e) imienia i nazwiska oraz numeru PESEL lub daty urodzenia — w przypadku gdy nie nadano numeru
PESEL, oraz panstwa urodzenia osoby reprezentujacej Klienta;

2) tozsamos¢ Klienta w przypadku osdéb fizycznych poprzez ustalenie i zapisanie:
a) imienia i nazwiska,
b) obywatelstwa,

c) numeru PESEL lub daty urodzenia (w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL) oraz panstwa
urodzenia,
d) seriii numeru dokumentu tozsamosci,

e) adresu zamieszkania — w przypadku posiadania tej informacji przez Spoétke,

f) jezeli dtuznik jest osobg fizyczng prowadzacy dziatalnos$¢ gospodarczg — dodatkowo nazwy, NIP
oraz adresu gtéwnego wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

3) tozsamos¢ osoby upowaznionej do dziatania przez Klienta poprzez ustalenie i zapisanie:
a) imienia i nazwiska,
b) obywatelstwa,
c¢) numeru PESEL lub daty urodzenia — w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL,
d) panstwa urodzenia,
e) seriii numeru dokumentu tozsamosci,
f) adresu zamieszkania.

2. Tozsamos¢ Klienta oraz zebranie danych niezbednych do oceny stosunkéw gospodarczych dokonywane jest na
podstawie formularza stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszej Procedury (w przypadku Klienta niebedacego

osobga fizyczna) oraz Zatacznika nr 2 (w przypadku Klienta bedacego osobg fizyczng), wypetnianego przez Klienta.
3.  Weryfikacja ustalonych danych odbywa sie na podstawie:

1) wydrukéw dokumentoéw rejestrowych Klienta (KRS, CEIDG lub innych odpowiednich);
2)  kopii dowodu tozsamosci (w przypadku oséb fizycznych);
3) odpiséw z rejestru dziatalnosci regulowanej, np. rejestru funduszy inwestycyjnych;

4) umowy, statutu Klienta;
5) dostepnych wewnetrznych baz danych;

6) dokumentow w formie aktu notarialnego.

lll. Identyfikacja i weryfikacja beneficjenta rzeczywistego
Art. 2

1. W sytuacjach okreslonych w Art. 5 ust. 2 Procedury o przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu, w ramach stosowania $Srodkéw bezpieczennstwa finansowego, Spoétka ustala beneficjenta
rzeczywistego Klienta.

2. Identyfikacja tozsamosci beneficjenta rzeczywistego polega na ustaleniu i zapisaniu:

1) imienia i nazwiska;



2)  obywatelstwa;
oraz w przypadku mozliwosci uzyskania przez Spotke:
3)  numeru PESEL lub daty urodzenia — w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL;
4)  panstwa urodzenia;
5)  serii i numeru dokumentu tozsamosci;
6) adresu zamieszkania.
3. Ustalenie i weryfikacja tozsamosci beneficjenta rzeczywistego moze nastgpi¢ na podstawie:
1) dokumentacji ztozonej przez Klienta;

2)  wyciagu z Krajowego Rejestru Sgdowego lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,
w tym udostepnianych na zewnetrznych stronach internetowych (np. KRS, CEIDG);

3) oswiadczenia ztozonego przez Klienta wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszej Procedury;

4)  wyciggu informacji z oficjalnej bazy ogdlnie akceptowalnej i uzytkowanej w biznesie (np. Internetowego
Systemu Prawnego LEX);

5)  oficjalnych dokumentéw publikowanych na stronach internetowych.

4. Ustalenie beneficjenta rzeczywistego polega na ustaleniu osoby fizycznej zgodnie z definicj3. W przypadku
ustalenia, w trakcie procesu, ze Klient kontrolowany jest przez osobe prawng lub jednostke organizacyjng, nalezy
kontynuowac poszukiwanie az do ustalenia tej osoby/ tych oséb fizycznych.

5. W przypadku gdy po przeprowadzeniu badania na podstawie ust. 3 i 4 ustalenie beneficjenta rzeczywistego jest
niemozliwe, np. z uwagi na rozproszong strukture wtascicielskg (np. w spoétce jest kilku udziatowcow bedacych
osobami fizycznymi), Spdtka poprzestaje na ustaleniu jako beneficjentow rzeczywistych oséb fizycznych
zajmujacych u Klienta kierownicze stanowiska (najczesciej beda to cztonkowie zarzadu).

6. Ustalenie beneficjenta rzeczywistego w sposdb opisany w ust. 5 moze nastgpi¢ wytgcznie w przypadku
niestwierdzenia przez Spétke podejrzen prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu. W szczegdlnosci ustalenie
beneficjenta rzeczywistego w ten sposdb nie moze nastgpic, jezeli Klientowi nadana zostata podwyzszona ocena
ryzyka.

7. W odniesieniu do Klientéw bedacych osobami fizycznymi, jezeli nie stwierdzono przestanek lub okolicznosci
mogacych wskazywac¢ na fakt sprawowania kontroli nad nim przez inng osobe fizyczng lub osoby fizyczne,
przyjmuje sie, ze taki Klient jest jednoczesnie beneficjentem rzeczywistym. Dotyczy to takze oséb fizycznych
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg. Nie dotyczy to oséb ubezwtasnowolnionych i matoletnich, w przypadku
ktérych beneficjentem rzeczywistym jest ich opiekun prawny, a takze przypadkéw, gdy okolicznosci wskazujg, ze
osoba fizyczna nie dziata we wiasnym imieniu — wtedy nalezy dazy¢ do zidentyfikowania osoby, ktdéra dziata
w imieniu Klienta.

8. W przypadku odnotowania rozbieznosci pomiedzy oswiadczeniem Klienta a informacjami zawartymi w Centralnym
Rejestrze Beneficjentow Rzeczywistych (CRBR), uzupetni¢ nalezy zatacznik nr 5 — ,,0swiadczenie o odnotowaniu
rozbieznosci w CRBR”.

Ocena ryzyka stosunkéw gospodarczych oraz transakcji okazjonalnych
Art. 3

1. Spotka opierajac sie na krajowej ocenie ryzyka korzysta z: opisu metodyki krajowej oceny ryzyka, opisu
zjawisk zwigzanych z praniem pieniedzy i finansowaniem terroryzmu, opisu obowigzujacych regulacji
dotyczgcych prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, wskazania poziomu ryzyka prania pieniedzy
oraz finansowania terroryzmu w Rzeczypospolitej wraz z uzasadnieniem, wnioskdw wynikajgcych z oceny
ryzyka, identyfikacji zagadnien dotyczacych ochrony danych osobowych zwigzanych z przeciwdziataniem
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

2. Spétka dokonuje oceny ryzyka prania pieniedzy i finansowania terroryzmu stosunkéw gospodarczych oraz
transakcji okazjonalnych. Ocena podlega zapisaniu w formie papierowej i jest przechowywana zgodnie
z zasadami Procedury o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w RCU
Ubezpieczenia Sp. z 0.0.

3. Spdtka dokonuje oceny poprzez punktacje nastepujacych czynnikow:
a) rodzaj klienta;
b) obszar geograficzny;

c) wartosci przeprowadzanych transakcji;
d) czas trwania stosunkéw gospodarczych.

Matryca punktacji obejmuje skale punktéw od 1 do 3 za kazdg kategorie oraz dodatkowo 10 punktow
w przypadku punktacji za kraj:



Matryca punktacji

6.

7.

8.

. Wartos¢ czas trwania
Rodzaj Obszar )
Klienta cograficzn przeprowadzanych stosunkow
geog v transakcji gospodarczych
1 1 1 1
2 2 2 2
3 3 3 3
Nie dotyczy 10 Nie dotyczy Nie dotyczy

W ramach kazdej kategorii Klient otrzymuje 1-3 pkt ryzyka i 1-3 lub 10 pkt za obszar geograficzny. Klient
otrzymuje 10 pkt w przypadku powigzania transakcji okazjonalnej lub stosunku gospodarczego z panstwem
trzecim wysokiego ryzyka.

W celu oszacowania ryzyka zwigzanego z klientami dokonano ich podziatu na trzy roztaczne kategorie
w zaleznosci od ryzyka zwigzanego z kazdg z nich. Punktacje klientow Spétki przyznaje sie wedtug
ponizszych zasad:

1)

2)
3)

1 pkt — klienci bedacy podmiotami nizszego ryzyka, o ktérych mowa w art. 42 ustawy
o przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu:

a) jednostka sektora finanséw publicznych, o ktérej mowa w art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 oraz z 2018 r. poz. 62),

b) przedsiebiorstwem panstwowym albo spdtka z wiekszosciowym udziatem Skarbu Panstwa,
jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkdw,

c) spotkg, ktérej papiery wartosciowe sy dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym
podlegajagcym wymogom ujawniania informacji o jej beneficjencie rzeczywistym wynikajgcym
z przepisOw prawa Unii Europejskiej lub odpowiadajgcym im przepisom prawa panstwa trzeciego,
albo spotka z wiekszosciowym udziatem takiej spotki,

d) rezydentem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, panstwa cztonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,
e) rezydentem panstwa trzeciego okreslanego przez wiarygodne Zrédta jako panstwo o niskim
poziomie korupcji lub innej dziatalnosci przestepczej,

f) rezydentem panstwa trzeciego, w ktorym wedtug danych pochodzacych z wiarygodnych Zréodet
obowiazuja przepisy dotyczace przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
odpowiadajace wymogom wynikajgcym z przepiséw Unii Europejskiej z zakresu przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

2 pkt — konsumenci i przedsiebiorcy;

3 pkt — klienci dziatajacy w branzy podwyziszonego ryzyka (np. branza paliwowa, tytoniowa,
zwigzana z przemystem zbrojeniowym, ustugi doradcze).

Ocena ryzyka zwigzanego z obszarem geograficznym wyglada nastepujaco:

1)
2)
3)
4)

1 pkt — miejsce urodzenia i miejsce prowadzenia dziatalnosci na terenie Polski;
2 pkt — rézne kraje urodzenia i miejsca zamieszkania;
3 pkt — siedziba firmy za granicg;

10 pkt- w przypadku powigzania transakcji okazjonalnej lub stosunku gospodarczego z paristwem
trzecim wysokiego ryzyka.

Klient otrzymuje od 1 do 3 pkt ryzyka w zaleznosci od rodzaju wartosc przeprowadzanej transakgji:

1)
2)
3)

1 pkt — wartosci majatkowa transakcji ponizej 100 000 PLN;
2 pkt — wartosci majatkowa transakcji powyzej 100 000 PLN;
3 pkt — wartosci majagtkowa transakcji powyzej 1 000 000 PLN;

Klient otrzymuje od 1 do 3 pkt ryzyka odnos$nie czasu trwania stosunkéw gospodarczych:

1)
2)
3)

1 pkt — powyzej 3 lat;
2 pkt — od 6 miesiecy do 3 lat;
3 pkt — ponizej 6 miesiecy;



9. W zaleznosci od uzyskanej sumy punktéw za kazdg kategorie kazdy podmiot otrzymuje okreslong
klasyfikacje ryzyka:
1) 4-5 pkt —obnizona klasa ryzyka;
2) 6-11 pkt — normalna klasa ryzyka;
3) 12 pktiwiecej — podwyzsznona klasa ryzyka.
10. Wobec Klientéw, ktorzy uzyskali kwalifikacje podwyzszonej klasy ryzyka, Spotka stosuje wzmozone srodki
bezpieczenstwa finansowego polegajace na:
1) ustaleniu i weryfikacji tozsamosci Klienta na podstawie dodatkowych dokumentéw, w tym:
a) dodatkowego (wiecej niz dwa) dokumentu tozsamosci,
b) Biuletynu Informacji Publicznej,
c) dokumentdw potwierdzonych notarialnie;
2) zastosowaniu odpowiednich dodatkowych s$rodkéw  weryfikacji tozsamosci Beneficjenta
rzeczywistego;
3) sprawdzeniu zrodta pochodzenia majatku i sSrodkéw finansowych Klienta na podstawie informacji
publicznie dostepnych oraz pozyskanych informacji bezposrednio od Klienta;
4) pozyskaniu szczegdétowych informacji na temat Klienta bezposrednio od niego lub z dodatkowych
zrédet, np. Internetu,
5) przeprowadzeniu Raportu Regularnego Monitorowania (RRM), co najmniej raz do roku wraz z aktualizacjg
danych i ponowng ocena klasy ryzyka klienta.
11. Wobec Klientédw, ktérzy uzyskali kwalifikacje normalnego i obnizonego ryzyka, Spdétka moze stosowac
obnizone srodki bezpieczenstwa finansowego:
1) Weryfikacja tozsamosci Klienta lub Beneficjenta rzeczywistego moze nastepowac w trakcie nawigzywania
stosunkdw gospodarczych;
2) aktualizacja danych i dokumentéw o Kliencie moze by¢ dokonywana z mniejszg czestotliwoscig tylko
w przypadku dokonywania istotnych zmian w ramach stosunkéw gospodarczych taczacych Spétke z Klientem,
jednak nie rzadziej niz raz na rok.

3)  w przypadku klientow o standardowym ryzyku stosujemy Srodki bezpieczenstwa finansowego zdefiniowane
w art. 33 i nast. Ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu z wytgczeniem przepiséw o podwyzszonym lub obnizonym ryzyku.

12. Spotka przeprowadza aktualizacje oceny ryzyka kazdorazowo w przypadku:

1) zmiany wartosci punktacji w poszczegdlnych kategoriach, np. ze wzgledu na zmiane listy krajéw czy
dziatalnosci o podwyzszonym ryzyku;

2)  aktualizacji informacji posiadanych przez Spétke na temat Klienta;
3) gdy nastapita zmiana w charakterze stosunkéw gospodarczych tagczacych Spétke z Klientem.

Spoétka przeprowadza ocene ryzyka na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 4 do niniejszej Procedury.

V. Klasyfikacja ryzyka

Klasyfikacja ryzyka moze zosta¢ zmieniona, jesli w procesie udzielania finansowania, przy weryfikacji danych
Klienta w ogdlnodostepnych bazach danych, w szczegdlnosci w KRS, CEIDG, CRBR i wywiadowniach
gospodarczych, pracownik stwierdzi, ze dane determinujace klase ryzyka nie sg zgodne ze stanem faktycznym —
w takiej sytuacji nalezy zmienic klasyfikacje w systemie na prawidtowa.

Klasa ryzyka Kiedy jest nadawana Dalsze dziatania, monitoring
Obnizona » Beneficjentem rzeczywistym jest Skarb | » Brak dziatan
Panstwa » Coroczny monitoring w ramach
» Beneficjentem rzeczywistym jest jednostka RRM, aktualizacja danych raz na
samorzadu terytorialnego dwa lata
» Klientem jest spétka akcyjna notowana na
gietdzie
Normalna » Klienci, ktorzy nie zostali zakwalifikowani do | » Brak dziatai
pozostatych klas ryzyka




» Coroczny monitoring w ramach
RRM, aktualizacja danych raz na
dwa lata
Podwyziszona | » Dziatalno$¢ w branzy zwiekszonego ryzyka » Wymagana pozytywna opinia
» Forma prawna Klienta to fundacja, Koordynatora AML przed zawarciem
stowarzyszenie, fundusz umowy
» Kraj pochodzenia beneficjenta » Coroczny monitoring w ramach
rzeczywistego lub reprezentanta to kraj RRM, coroczna aktualizacja danych
wysokiego ryzyka (ponowna ocena klasy ryzyka i
historii sptat)

W przypadku Klientow wysokiego ryzyka nalezy weryfikowa¢ dane beneficjenta rzeczywistego na podstawie
wiarygodnego dokumentu lub rejestru publicznego. Zalecane jest rowniez pozyskanie dodatkowych informacji
o Kliencie, beneficjentach rzeczywistych i profilu dziatalnosci np. poprzez przeszukanie zasobdw internetu.

Jesli w trakcie procesu oceny Klienta i analizy AML zostang ujawnione negatywne informacje lub bedg istniaty
podejrzenia prania pieniedzy/finansowania terroryzmu, to nalezy zrezygnowac z zawarcia umowy i zamknga¢
relacje z Klientem. Przestankami do zamkniecia relacji sa:

e Obecno$é¢ Klienta/beneficjenta rzeczywistego na listach sankcyjnych lub  objecie ich  sankcjami
miedzynarodowymi,

e Klient/beneficjent rzeczywisty jest obywatelem (osoby fizyczne) lub jest zarejestrowany (osoby prawne)
w kraju wysokiego ryzyka lub raju podatkowym?,

e Wykryte inne relacje Klienta/beneficjenta rzeczywistego z panstwem wysokiego ryzyka lub rajem
podatkowym,

e Dziatalnos¢ Klienta w branzy zbrojeniowej — dotyczy produkcji, importu, eksportu, posrednictwa, dystrybucji
i finansowania w przemysle zbrojeniowym,

e Siedziba beneficjenta rzeczywistego znajduje sie poza Polska, a klient zajmuje sie handlem paliwami, ich
materiatami pochodnymi lub skupem i sprzedazg surowcow wtérnych (metale, ztom itp.),

e Struktura wtasnosciowa Klienta jest bardzo ztozona i uniemozliwia weryfikacje tozsamosci beneficjenta
rzeczywistego lub skomplikowanie struktury jest nieadekwatne do profilu i zakresu prowadzonej
dziatalnosci,

e Pochodzenie lub legalnos$¢ srodkéw wzbudzaja watpliwosci,

e Nawigzywanie stosunkéw gospodarczych w nietypowych okolicznosciach,

e Klient jest spotka, w ktdérej wydano akcje na okaziciela, a ktorej papiery wartoSciowe nie sy dopuszczone do
obrotu zorganizowanego,

e Klient jest spdtkg, w ktérej prawa z akcji/udziatdbw mogg byé wykonywane przez podmioty inne niz
akcjonariusz/udziatowcy,

e Przedmiotem dziatalnosci Klienta jest przeprowadzanie transakcji gotowkowych na skale masowg lub
przechowywanie aktywow osobistych,

e Zlecanie lub aranzowanie transakcji przez nieznane lub niepowigzane formalnie z Klientem osoby trzecie
(w tym wptata optaty wstepnej z nienalezgcego do klienta rachunku bankowego),

e Inne niewymienione przestanki.

VI. Identyfikacja PEP
Art. 4
1. Spotka identyfikuje, czy Klient lub beneficjent rzeczywisty Klienta ma status PEP.

! Aktualna lista krajow wysokiego ryzyka dostepna na stornie Komisji Europejskiej
https://finance.ec.europa.eu/financial-crime/high-risk-third-countries-and-international-context-content-anti-
money-laundering-and-countering_en



2. ldentyfikacja, czy beneficjent rzeczywisty oraz Klient ma status PEP, odbywa sie poprzez odebranie
oswiadczenia od Klienta na Zatgczniku nr 3 do niniejszej Procedury.

3. W przypadku ustalenia lub powziecia podejrzenia, ze dany Klient lub jego beneficjent rzeczywisty ma status
PEP, pracownik zawiadamia Koordynatora, ktéry potwierdza ustalenie i podejmuje dziatania opisane
w Procedurze o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w RCU Ubezpieczenia Sp.
z 0.0.

Lista zatgcznikow:

Formularz identyfikacji Klienta.

Formularz identyfikacji beneficjenta rzeczywistego dla Klienta.
Oswiadczenie dotyczace statusu PEP.

Formularz oceny ryzyka.

Oswiadczenie o odnotowaniu rozbieznosci w CRBR

b WN -



Zatacznik nr 1
FORMULARZ KLIENTA

a) DlaKlienta bedgcego osobg prawng lub jednostka organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej:

Nazwa (firma)

Forma prawna

NIP, a w przypadku braku takiego numeru — panstwo rejestracji, rejestru handlowego oraz numer i data
rejestracji

Adres siedziby lub adres prowadzenia dziatalnosci

Gtéwny przedmiot prowadzonej dziatalnosci

Dane Reprezentantow?

Imie i nazwisko

Nr PESEL (w przypadku jego braku) -data urodzenia

Kraj urodzenia

Imie i nazwisko

Nr PESEL (w przypadku jego braku) -data urodzenia

Kraj urodzenia

Imie i nazwisko

Nr PESEL (w przypadku jego braku) -data urodzenia

Kraj urodzenia

Imie i nazwisko

Nr PESEL (w przypadku jego braku) -data urodzenia

Kraj urodzenia

2 Nalezy wprowadzi¢ dane osdb uprawnionych do reprezentacji zgodnie z wtasciwym dla Klienta rejestrem (cztonkowie
zarzadu, wspdlnicy uprawnieni do reprezentacji itp.).



Zatacznik nr 1
FORMULARZ KLIENTA

b) Dla Klienta bedacego osobga fizyczna:

Imie i nazwisko

Obywatelstwo

Nr PESEL (w przypadku jego braku)- data urodzenia

Panstwo urodzenia

Seria i nr dowodu tozsamosci

Adres zamieszkania
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Zatacznik nr 1
FORMULARZ KLIENTA

c) DlaKlienta bedgcego osobg fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza:

Imie i nazwisko

Firma

Obywatelstwo

Nr PESEL (w przypadku jego braku)- data urodzenia

Panstwo urodzenia

Seria i nr dowodu tozsamosci

Adres zamieszkania

NIP

Adres gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej

Gtowny przedmiot prowadzonej dziatalnosci

11



*Katalog dodatkowych informacji stuzgcych ocenie stosunkéw gospodarczych i ich pdzniejszemu monitorowaniu.

Czy Klient w ramach prowadzonej dziatalnosci prowadzi obrét zagraniczny, jezeli tak, to z jakimi krajami (o ile ma
zastosowanie):

Zrédto pochodzenia wartoéci majatkowych3:

WartoS€ MajatkUi... .ttt eeaer s st ev v

3 W przypadkach uzasadnionych okolicznosciami nalezy ustali¢ zawsze w przypadku Klienta o statusie PEP.
4 Nalezy zawsze ustala¢ w przypadku Klienta o statusie PEP.
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Zatacznik nr 2
FORMULARZ IDENTYFIKACJI BENEFICJENTA RZECZYWISTEGO
(DLA KLIENTA)

Nazwa Klienta

Niniejszym os$wiadczam, ze beneficjentem rzeczywistym5 podmiotu wpisanego powyzej jest/s3:

Adres zamieszkania Obywatelstwo PEPS Nr PESEL/
Imie | nazwisko Rodzaj kontroli (zakreslicwtasciwe) (kraj, miejscowos¢, ulica, nr domu) (zakresli¢ data urodzenia,
wiasciwe) | kraj urodzenia
Wielko$¢ udziatu/liczba %
s e (]
gtosow tak/nie
Sprawowanie kontroli
Wielko$¢ udziatu/liczba %
L e 0
gtosow tak/nie
Sprawowanie kontroli
Wielko$¢ udziatu/liczba %
Lo e 0
gtosow tak/nie
Sprawowanie kontroli

Zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadamiania Spétki w formie pisemnej o wszelkich zmianach dotyczacych informacji
zawartych w niniejszym Oswiadczeniu.

(miejscowos$é, data) (podpisy reprezentantéw Klienta)

5 Definicja na odwrocie.
6 Definicja na odwrocie.
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Beneficjent rzeczywisty to osoba fizyczna lub osoby fizyczne sprawujace bezposrednio lub posrednio kontrole nad klientem poprzez
posiadane uprawnienia, ktére wynikaja z okolicznosci prawnych lub faktycznych, umozliwiajace wywieranie decydujacego wptywu
na czynnosci lub dziatania podejmowane przez klienta lub osobe fizyczng lub osoby fizyczne, w imieniu ktérych sg nawigzywane
stosunki gospodarcze lub przeprowadzana jest transakcja okazjonalna, w tym:

a) w przypadku klienta bedacego osoba prawng inng niz spétka, ktérej papiery wartosciowe sg dopuszczone do obrotu na
rynku regulowanym podlegajgcym wymogom ujawniania informacji wynikajacym z przepiséw prawa Unii Europejskiej lub
odpowiadajagcym im przepisom prawa panstwa trzeciego:

—osoba fizyczna bedaca udziatowcem lub akcjonariuszem klienta, ktérej przystuguje prawo wiasnosci wiecej niz 25% ogolnej
liczby udziatéw lub akcji tej osoby prawnej,

— osoba fizyczna dysponujaca wiecej niz 25% ogdlnej liczby gtoséw w organie stanowigcym klienta, takze jako zastawnik
albo uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do gtosu,

— osoba fizyczna sprawujgca kontrole nad osoba prawng lub osobami prawnymi, ktérym tacznie przystuguje prawo
witasnosci wiecej niz 25% ogdlnej liczby udziatéw lub akcji klienta, lub tacznie dysponujacy wiecej niz 25% ogodlnej liczby
gtoséw w organie klienta, takze jako zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do
gtosu,

— osoba fizyczna sprawujaca kontrole nad klientem poprzez posiadanie w stosunku do tej osoby prawnej uprawnien,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 29.09.1994 r. o rachunkowosci, lub

— osoba fizyczna zajmujaca wyzsze stanowisko kierownicze w przypadku udokumentowanego braku mozliwosci ustalenia
lub watpliwosci co do tozsamosci oséb fizycznych okreslonych w tiret pierwszym, drugim, trzecim i czwartym oraz
w przypadku niestwierdzenia podejrzen prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,

b)  w przypadku klienta bedacego trustem:
— zatozyciel,
— powiernik,
—nadzorca, jezeli zostat ustanowiony,
— beneficjent,

—inna osoba sprawujaca kontrole nad trustem.

Status PEP posiada osoba fizyczna, ktéra jest:

1)

osoba fizyczng zajmujacy znaczgce stanowisko lub petnigcy znaczacy funkcje publiczng, w tym:

a) szefem panstwa, rzadu, ministrem, wiceministrem, sekretarzem stanu, podsekretarzem stanu, w tym Prezydentem
Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesem Rady Ministrow i wiceprezesem Rady Ministrow,

b)
c)
d)

e)
f)
g)

h)

2)

a)

b)

3)

cztonkiem parlamentu lub podobnych organéw ustawodawczych, w tym postem i senatorem,
cztonkiem organdw zarzgdzajacych partii politycznych,

cztonkiem Sadu Najwyzszego, Trybunatu Konstytucyjnego oraz innych organéw sgdowych wysokiego szczebla, ktérych
decyzje nie podlegaja zaskarzeniu, z wyjatkiem trybéw nadzwyczajnych, w tym sedzig Sadu Najwyzszego, Trybunatu
Konstytucyjnego, Naczelnego Sadu Administracyjnego, wojewoddzkiego sagdu administracyjnego lub sadu apelacyjnego,

cztonkiem trybunatu obrachunkowego lub zarzadu banku centralnego, w tym prezesem lub cztonkiem zarzadu NBP,
ambasadorem, chargés d’affaires lub wyzszym oficerem sit zbrojnych,

cztonkiem organéw administracyjnych, zarzadczych lub nadzorczych przedsiebiorstw parnstwowych, w tym dyrektorem
przedsiebiorstw panstwowych oraz cztonkiem zarzadu i rady nadzorczej spétek z udziatem Skarbu Panstwa, w ktérych
ponad potowa akcji albo udziatéw nalezy do Skarbu Panstwa lub innych panstwowych oséb prawnych,

dyrektorem, zastepca dyrektora lub cztonkiem organéw organizacji miedzynarodowych, lub osobg petnigcg réownowazne
funkcje w tych organizacjach,

dyrektorem generalnym w urzedach naczelnych i centralnych organéw panstwowych, dyrektorem generalnym urzedu
wojewddzkiego lub kierownikiem urzedu terenowego organéw rzagdowej administracji specjalnej;

bliskim wspétpracownikiem osoby, o ktérej mowa w pkt 1, tj.:

osoba bedaca beneficientem rzeczywistym oséb prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci
prawnej lub trustéw wspdlnie z osobg, o ktérej mowa pkt 1, lub utrzymujacych z takg osobga inne bliskie stosunki
zwigzane z prowadzong dziatalnos$cig gospodarcza,

osobg fizyczng bedaca jedynym beneficjentem rzeczywistym os6b prawnych, jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej lub trustu, utworzonej w celu uzyskania faktycznej korzysci przez osobe, o ktorej
mowa w pkt 1;

cztonkiem rodziny osoby, o ktérej mowa w pkt 1, tj.:
a) matzonkiem lub osobg pozostajgca we wspdlnym pozyciu z osobg, o ktérej mowa w pkt 1 (np. konkubentem),
b) dzieckiem osoby, o ktérej mowa w pkt 1, i jego matzonka lub osoby pozostajgcej we wspdlnym pozyciu,

c) rodzicem osoby, o ktérej mowa w pkt 1.
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Zatacznik nr 3

(imie i nazwisko)

(nr PESEL w przypadku jego braku- data urodzenia)

(obywatelstwo)

OSWIADCZENIE KLIENTA DOTYCZACE OSOBY ZAJMUJACEJ EKSPONOWANE STANOWISKO POLITYCZNE

Oswiadczam, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za podanie danych niezgodnych ze stanem faktycznym, ze JESTEM/NIE
JESTEM* co najmniej jedng z 0s6b, o ktérych mowa ponize;j:

O

1) osoba fizyczng zajmujacy znaczace stanowisko lub petnigca znaczaca funkcje publiczng, w tym:

a) szefem panstwa, szefem rzgdu, ministrem, wiceministrem, sekretarzem stanu, podsekretarzem stanu, w tym
Prezydentem Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesem Rady Ministréw i wiceprezesem Rady Ministrow,

b)
c)
d)

e)

f)
8)

h)

O

cztonkiem parlamentu lub podobnych organéw ustawodawczych, w tym postem i senatorem,
cztonkiem organow zarzadzajgcych partii politycznych,

cztonkiem Sgdu Najwyziszego, Trybunatu Konstytucyjnego oraz innych organdéw sgdowych wysokiego
szczebla, ktérych decyzje nie podlegaja zaskarzeniu, z wyjgtkiem trybow nadzwyczajnych, w tym sedzig Sadu
Najwyzszego, Trybunatu Konstytucyjnego, Naczelnego Sadu Administracyjnego, wojewddzkiego sadu
administracyjnego lub sedzig sgdu apelacyjnego,

cztonkiem trybunatu obrachunkowego lub zarzagdu banku centralnego, w tym prezesem lub cztonkiem
zarzadu NBP,

ambasadorem, chargés d’affaires lub wyzszym oficerem sit zbrojnych,

cztonkiem organdw administracyjnych, zarzadczych lub nadzorczych przedsiebiorstw panstwowych, w tym
dyrektorem przedsiebiorstw panstwowych oraz cztonkiem zarzadu i rady nadzorczej spoétek z udziatem
Skarbu Panstwa, w ktérych ponad potowa akcji albo udziatéw nalezy do Skarbu Panstwa lub innych
panstwowych oséb prawnych,

dyrektorem, zastepca dyrektora lub cztonkiem organdéw organizacji miedzynarodowych lub osobg petniagca
rownowazne funkcje w tych organizacjach,

dyrektorem generalnym w urzedach naczelnych i centralnych organéw panstwowych, dyrektorem
generalnym urzedu wojewddzkiego lub kierownikiem urzedu terenowego organdw rzagdowej administracji
specjalnej;

2) cztonkiem rodziny osoby, o ktérej mowa w pkt 1, tj.:

O

a) matzonkiem lub osoba pozostajgca we wspdlnym pozyciu z osoba, o ktérej mowa w pkt 1 (np.
konkubentem),

b) dzieckiem osoby, o ktérej mowa w pkt 1, i jego matzonka lub osoby pozostajgcej we wspdlnym pozyciu,

c) rodzicem osoby, o ktérej mowa w pkt 1;

3) bliskim wspotpracownikiem osoby, o ktérej mowa w pkt 1, tj.:

a)

osoba bedacag beneficjentem rzeczywistym oséb prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych
osobowosci prawnej lub trustow wspdlnie z osobg, o ktérej mowa pkt 1, lub utrzymujaca z taka osobg inne
bliskie stosunki zwigzane z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza,
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b) osoba fizyczng bedaca jedynym beneficjentem rzeczywistym osdéb prawnych, jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub trustu, utworzonej w celu uzyskania faktycznej korzysci przez
osobe, o ktérej mowa w pkt 1.

Dodatkowe informacje

(miejscowosé, data) (czytelny podpis klienta)
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Zatacznik nr 4
FORMULARZ RYZYKA KLIENTA

Klient:

Tabela oceny ryzyka, nalezy zakresli¢ wtasciwa liczbe punktow w kazdej kategorii:

Wartos¢ . .
- Obszar . czas trwania stosunkow
Rodzaj klienta cograficzn przeprowadzanej ospodarczych
- Y transakcji gosp y
1 1 1 1
2 2 2 2
3 3 3 3
nd 10 nd nd
Suma punktow z tabeli.........ccccceeerececeeieceeinenns
1) 4-5pkt —ryzyko oone,
2) 6-11pkt —ryzyko normalne,
3) 12pkti wiecej — ryzyko podwyzszone.
OCENA RYZYKA KLIENTA:
[] oBNIZONE[_] NORMALNE [_] PODWYZSZONE [_|NIEAKCEPTOWANE’ [] Pepe

data i podpis pracownika przeprowadzajqgcego ocene

7 Nalezy zawsze zaznaczy¢ ryzyko ,,nieakceptowane” w przypadkach, o ktérych mowa w Procedurze o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w ....,w szczegdlnosci jezeli Klient wystepuje na listach sankcyjnych.
8 Wymagana zgoda cztonka zarzagdu na zawarcie umowy z klientem. Jezeli klient ma status PEP, automatycznie nalezy

zaznaczy¢ ocene ,podwyzszona”.
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Zatacznik nr 5
Oswiadczenia o odnotowaniu rozbieznosci w CRBR
, dniar.
Oswiadczenia o odnotowaniu rozbieznosci w CRBR

1. Sposéb odnotowania rozbieznosci miedzy informacjami zgromadzonymi w Centralnym Rejestrze Beneficjentéow
Rzeczywistych ainformacjami o beneficjentach rzeczywistych klienta ustalonymi w zwigzku ze stosowaniem Ustawy
(odpowiednio zakresli¢ lub uzupetnic):

nie odnotowano rozbieznosci

odnotowano nastepujace rozbieznosci miedzy informacjami zgromadzonymi w Centralnym Rejestrze Beneficjentéw
Rzeczywistych ainformacjami o beneficjentach rzeczywistych klienta ustalonymi w zwigzku ze stosowaniem ustawy
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

UWAGA!

W przypadku potwierdzenia odnotowanych rozbieznosci przekazuje organowi wtasciwemu w sprawach Centralnego Rejestru
Beneficjentow Rzeczywistych (minister wtasciwy do spraw finansow publicznych) zweryfikowanq informacje o tych
rozbieznosciach wraz z uzasadnieniem i dokumentacjq dotyczqcq odnotowanych rozbieznosci (art. 61a ust. 2 ustawy).

2. Sposob udokumentowania utrudnien stwierdzonych w zwigzku z weryfikacja tozsamosci beneficjenta rzeczywistego
oraz czynnosci podejmowanych w zwigzku z identyfikacjg jako beneficjenta rzeczywistego osoby fizycznej zajmujacej
wyisze stanowisko kierownicze

Weryfikacja tozsamosci beneficjenta rzeczywistego nastgpita przy:

odpowiednie zaznaczy¢ (przyktadowe okolicznosci, mozna wskazac inne)

przy nawigzaniu stosunkow gospodarczych z klientem, np. podpisaniu umowy z klientem
przy przeprowadzeniu transakcji okazjonalnej,

inne

Utrudnienia stwierdzone w zwigzku z weryfikacjg tozsamosci beneficjenta rzeczywistego:

odpowiednie zaznaczy¢ (przyktadowe okolicznosci, mozna wskazac inne)
brak wiedzy na temat tozsamosci beneficjenta rzeczywistego,

brak checi klienta ujawnienia osoby beneficjenta rzeczywistego,

inne

Czynnosci podjete w celu identyfikacji tozsamosci beneficjenta rzeczywistego jako osoby fizycznej:

odpowiednie zaznaczy¢ (przyktadowe okolicznosci, mozna wskazac inne)
pozyskanie odpisu z KRS (Krajowy Rejestr Sadowy),

pozyskanie odpisu z CRBR (Centralny Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych),
pozyskanie odpisu lub wyciggu z odpowiedniego rejestru panstwa trzeciego,
odebranie oswiadczen od klienta,

uzyskanie informacji bezposrednio od klienta lub z dokumentéw klienta

inne

(data i podpis pracownika)
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