Zatacznik nr 1 do uchwaty zarzadu z dnia 21-06-2024 r.

Procedura przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
w RCU Ubezpieczenia Sp. z 0.0.
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Preambuta do procedury

1/ RCU Ubezpieczenia sp . z 0.0. jest instytucjg obowigzang na podstawie art . 2 ust. 1 pkt 1 oraz 9 ustawy z dnia
1 marca 2016 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu / Aml
2/ Stosownie do art . 33 Aml instytucje obowigzane stosujg wobec swoich klientéw $rodki bezpieczerstwa finanso-
wego.
3/ Srodki bezpieczeristwa finansowego art. 34 Aml to

-identyfikacja klienta (Krs)

- identyfikacja beneficjenta rzeczywistego ( Crbr)

- ocena stosunkdéw gospodarczych

- monitorowanie stosunkéw gospodarczych (przebiegu realizacji kontraktu )

- zarzadzad ryzykiem
4/ Skoro klientem RCU Ubezpieczenia Sp.z 0.0.) jest podmiot otrzymujgcy swiadczenie (beneficjent) to czynnosci
wymienione w pkt. 3 Preambuty instytucja obowigzana realizuje tylko i wytgcznie w stosunku do swojego klienta
w zakresie tam wskazanym.
5/ Jezeli przedmiotowa procedura wskazuje na inne dodatkowe czynnosci w ramach srodkéw bezpieczenstwa fi-
nansowego to oznacza, ze majg one przeznaczenie przyszte , gdy dotychczasowa podstawa nabycia statusu instytu-
cji obowiagzanej zostanie rozszerzona o inne tytuty , z ktérych beda wynikaty dodatkowe obowigzki.
6/ Wszystkie czynnosci prawne zwigzane z udzieleniem $wiadczenia podlegajg analizie juz od pierwszego sygnatu
, wniosku beneficjenta i stanowia integralng czes¢ procedury Aml .
7/Instytucja obowigzana dziata racjonalnie i tylko w razie przestanek wyzszego poziomy ryzyka wykonuje inne niz
wskazane czynnosci stosujgc procedure odpowiednio.



l. Wprowadzenie
Procedura okresla czynnosci i dziatania podejmowane w celu ograniczenia ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania
terroryzmu i sposoby realizacji obowigzkéw w tym zakresie, wynikajgcych z przepisow prawa.

Spotka RCU Ubezpieczenia Sp. z 0.0. jest instytucjg obowigzang zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 Ustawy z 1 marca 2018 .
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. poz. 723 ze zm.).

Podstawe prawng opracowania Procedury stanowig w szczegdlnosci:

1) ustawa z 1 marca 2018 r o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. poz. 723 ze

zm.);

2) ustawa z 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz.U. z 2018 r. poz. 1600 ze zm.);

3) dyrektywa PE i Rady (UE) 2015/849 z 20.06.2015 r. w sprawie zapobiegania wykorzystywaniu systemu
finansowego do prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, zmieniajagca rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 648/2012 i uchylajgca dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady 2005/60/WE oraz
dyrektywe Komisji 2006/70/WE (Dz.Urz. UE L 141, s. 73).

1. Definicje
Art. 1

1. Beneficjent rzeczywisty — rozumie sie przez to osobe fizyczng lub osoby fizyczne sprawujgce bezposrednio lub
posrednio kontrole nad Klientem poprzez posiadane uprawnienia, ktére wynikajg z okolicznosci prawnych
lub faktycznych, umozliwiajgce wywieranie decydujgcego wptywu na czynnosci lub dziatania podejmowane
przez Klienta lub osobe fizyczng, lub osoby fizyczne, w imieniu ktérych sa nawigzywane stosunki gospodarcze
lub przeprowadzana jest transakcja okazjonalna, w tym:

a) w przypadku Klienta bedgcego osobg prawng inng niz spotka, ktorej papiery wartosciowe sg dopuszczone
do obrotu na rynku regulowanym podlegajagcym wymogom ujawniania informacji wynikajgcym z przepiséw
prawa Unii Europejskiej lub odpowiadajgcym im przepisom prawa panstwa trzeciego:

—osobe fizyczng bedacg udziatowcem lub akcjonariuszem Klienta, ktdrej przystuguje prawo wtasnosci wiecej
niz 25% ogodlnej liczby udziatéw lub akcji tej osoby prawnej,

— osobe fizyczng dysponujgca wiecej niz 25% ogodlnej liczby gtosow w organie stanowigcym Klienta, takze
jako zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do gtosu,

— osobe fizyczna sprawujaca kontrole nad osobg prawng lub osobami prawnymi, ktérym tgcznie przystuguje
prawo wtasnosci wiecej niz 25% ogdlnej liczby udziatéw lub akcji Klienta, lub tacznie dysponujaca wiecej niz
25% ogdlnej liczby gtoséw w organie Klienta, takze jako zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie
porozumien z innymi uprawnionymi do gtosu,

— osobe fizyczng sprawujacg kontrole nad Klientem poprzez posiadanie w stosunku do tej osoby prawnej
uprawnien, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r.
poz. 395 ze zm.), lub

— osobe fizyczng zajmujacy wyisze stanowisko kierownicze w przypadku udokumentowanego braku
mozliwosci ustalenia lub watpliwosci co do tozsamosci oséb fizycznych okreslonych w tiret pierwszym,
drugim, trzecim i czwartym oraz w przypadku niestwierdzenia podejrzen prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu;

b) w przypadku Klienta bedacego osobga fizyczng prowadzacy dziatalnos$é gospodarcza, wobec ktérego nie
stwierdzono przestanek lub okolicznosci mogacych wskazywac na fakt sprawowania kontroli nad nim przez
inng osobe fizyczng lub osoby fizyczne, przyjmuje sie, ze taki Klient jest jednoczesnie Beneficjentem
rzeczywistym.

2. Cztonek Zarzadu ds. AML — osoba bedaca cztonkiem zarzadu Spétki, wyznaczona jako odpowiedzialna za
wdrazanie obowigzkéw okreslonych w Ustawie oraz wykonywanie obowigzkéw okreslonych w Procedurze, o ktérej
mowa w art. 7,

3. Osoba zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne (PEP) - rozumie sie przez to osoby fizyczne
zajmujgce znaczgce stanowiska lub petnigce znaczace funkcje publiczne, w tym:

a) szefow panstw, szefow rzgddw, ministrow, wiceministrow, sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu, w tym
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesa Rady Ministrow i wiceprezesa Rady Ministrow,

b) cztonkéw parlamentu lub podobnych organdéw ustawodawczych, w tym postow i senatoréw,

c) cztonkdw organdw zarzadzajacych partii politycznych,
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d) cztonkéw sadoéw najwyziszych, trybunatéw konstytucyjnych oraz innych organéw sadowych wysokiego

szczebla, ktérych decyzje nie podlegajg zaskarzeniu, z wyjatkiem trybow nadzwyczajnych, w tym sedzidw

Sadu Najwyzszego, Trybunatu Konstytucyjnego, Naczelnego Sagdu Administracyjnego, wojewddzkich sgdow

administracyjnych oraz sedziow sadow apelacyjnych,

e) cztonkow trybunatéw obrachunkowych lub zarzgdéw bankdéw centralnych, w tym prezesa oraz cztonkéw

zarzadu NBP,

f) ambasadorow, chargés d’affaires oraz wyzszych oficeréw sit zbrojnych,

g) cztonkow organdw administracyjnych, zarzadczych lub nadzorczych przedsiebiorstw panstwowych, w tym

dyrektorow przedsiebiorstw panstwowych oraz cztonkdéw zarzadéw i rad nadzorczych spdtek z udziatem

Skarbu Panstwa, w ktéorych ponad potowa akcji albo udziatéw nalezy do Skarbu Panstwa lub innych

panstwowych oséb prawnych,

h) dyrektoréw, zastepcow dyrektoréw oraz cztonkéw organdéw organizacji miedzynarodowych lub osoby

petnigce réwnowazne funkcje w tych organizacjach,

i) dyrektoréw generalnych w urzedach naczelnych i centralnych organach panstwowych, dyrektorow

generalnych urzedéw wojewddzkich oraz kierownikdw urzedéw terenowych organdw rzagdowej administracji

specjalne;j.

Osoby znane jako bliscy wspdétpracownicy osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne -

rozumie sie przez to:

a) osoby fizyczne bedace beneficjentami rzeczywistymi osdb prawnych, jednostek organizacyjnych

nieposiadajacych osobowosci prawnej lub trustdow wspdlnie z osobg zajmujgcg eksponowane stanowisko

polityczne lub utrzymujgce z taka osobg inne bliskie stosunki zwigzane z prowadzong dziatalnoscia

gospodarczg,

b) osoby fizyczne bedace jedynym beneficjentem rzeczywistym oséb prawnych, jednostek organizacyjnych

nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub trustu, o ktérych wiadomo, ze zostaty utworzone w celu uzyskania

faktycznej korzysci przez osobe zajmujgca eksponowane stanowisko polityczne.

Cztonkowie rodziny osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne (PEP) —rozumie sie przez to:

a) matzonka lub osobe pozostajgcg we wspdlnym pozyciu z osobg zajmujacg eksponowane stanowisko
polityczne,

b) dziecko osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne i jego matzonka lub osoby pozostajgcej
we wspolnym pozyciu,

C) rodzicéw osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne.

Finansowanie terroryzmu — czyn okreslony w art. 165a ustawy z 6.06.1997 r. — Kodeks karny (Dz.U. z 2018 r. poz.

1600 ze zm.).

GIIF — Generalny Inspektor Informacji Finansowej.

Kadra kierownicza wyiszego szczebla — rozumie sie przez to cztonka zarzadu, dyrektora lub pracownika

instytucji obowigzanej posiadajgcego wiedze z zakresu ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania

terroryzmu zwigzanego z dziatalnoscig instytucji obowigzanej oraz podejmujgcego decyzje majgce wptyw na

to ryzyko.

Klient — rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca

osobowosci prawnej, ktérej instytucja obowigzana s$wiadczy ustugi lub dla ktérej wykonuje czynnosci

wchodzace w zakres prowadzonej przez nig dziatalno$ci zawodowej, w tym z ktérg instytucja obowigzana

nawigzuje stosunki gospodarcze lub na zlecenie ktérej przeprowadza transakcje okazjonalng. W przypadku

umowy ubezpieczenia przez klienta instytucji obowigzanej rozumie sie ubezpieczajgcego.

Koordynator AML - osoba zajmujaca kierownicze stanowisko, o ktérej mowa w art. 8 Ustawy,

odpowiedzialna za zapewnienie zgodnos$ci dziatalnosci Spotki, jej pracownikdw oraz innych oséb

wykonujgcych na jej rzecz czynnosci z zakresu przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,

wykonujgca, na podstawie umocowania, wskazane obowigzki okreslone w Procedurze.

Listy sankcyjne — listy osob i podmiotéw publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie

podmiotowej Ministra Finanséw, o ktérych mowa w art. 118 ust. 1 Ustawy, oraz wykazy oséb, grup

i podmiotow, przeciwko ktérym wprowadzone zostaty w prawodawstwie Unii Europejskiej szczegdlne srodki

ograniczajgce stosowane wprost na terenie wspdlnoty.

Nieudostepnianie wartosci majgtkowych — szczegdlny srodek ograniczajacy, ktéry polega na nieudostepnianiu

Wartosci majatkowych bezposrednio ani posrednio osobom i podmiotom wpisanym na listy sankcyjne ani na ich
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rzecz, w szczegolnosci polega na nieudzielaniu pozyczek, kredytu konsumenckiego lub kredytu hipotecznego, nie-
dokonywanie darowizn, niedokonywanie ptatnosci za towary lub ustugi.

Pranie pieniedzy — czyn okreslony w art. 299 Kodeksu karnego.

Procedura — niniejsza procedura przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.
Przeprowadzanie transakcji — rozumie sie przez to wykonanie przez Spotke zlecenia lub dyspozycji wydane;j
przez Klienta lub osobe dziatajagcg w jego imieniu.

Spétka — RCU Ubezpieczenia Sp. z 0.0. ul. Katowicka 65, 41-600 Swietochtowice , NIP: 2220900184
Stosunki gospodarcze — rozumie sie przez to stosunki Spétki z klientem zwigzane z dziatalnoscig zawodowa Spétki,
ktére w chwili ich nawigzywania wykazujg ceche trwatosci, ktdre zostaty potwierdzone w ramach zawartej umowy
wspotpracy w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

Szczegodlne srodki ograniczajace — zamrozenie lub Nieudostepnianie wartosci majatkowych.

Transakcja — czynnos$¢ prawna lub faktyczna, na podstawie ktérej dokonuje sie przeniesienia wtasnosci lub
posiadania wartosci majagtkowych, lub czynnos$¢ prawna lub faktyczna dokonywana w celu przeniesienia
wtasnosci lub posiadania wartosci majgtkowych.

Transakcja okazjonalna — transakcja, ktéra nie jest przeprowadzana w ramach stosunkéw gospodarczych.
Transakcja podejrzana — transakcja, ktdérej okolicznosci wskazujg, ze moze ona miec¢ zwigzek z praniem pieniedzy
lub finansowaniem terroryzmu, bez wzgledu na jej wartos¢ i charakter.

Ustawa — ustawa z 1.03.2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.
Wartosci majatkowe — prawa majatkowe lub inne mienie ruchome lub nieruchomosci, srodki ptatnicze,
instrumenty finansowe w rozumieniu ustawy z 29.07.2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi, inne
papiery wartosciowe, wartosci dewizowe oraz waluty wirtualne.

Zamrazanie — zapobieganie przenoszeniu, zmianie lub wykorzystaniu wartosci majgtkowych lub korzysci
pochodzgcych z tych wartosci majgtkowych, a takze przeprowadzaniu z udziatem tych wartosci jakichkolwiek
operacji lub transakcji w jakikolwiek sposdb, ktéry moze spowodowac zmiane ich wielkosci, wartosci,
miejsca, wtasnosci, posiadania, charakteru, przeznaczenia lub jakakolwiek inng zmiane, ktéra moze
umozliwic¢ osiggniecie z nich korzysci.

Zgtaszajacy — rozumie sie przez to pracownika lub osobe trzecig wspodtpracujgca ze Spdtka, zgtaszajaca
naruszenie przepiséw prawa z zakresu przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowania terroryzmu.

Organizacja i osoby odpowiedzialne
Art. 2

Zarzad Spotki wyznacza sposréd swego grona osobe odpowiedzialng za wykonywanie obowigzkéw
okreslonych w Ustawie i Procedurze (Cztonek Zarzadu ds. AML).
Zarzad na wniosek Cztonka Zarzadu ds. AML wyznacza Koordynatora AML, udzielajgc mu jednoczesnie
umocowania w niezbednym zakresie do wykonywania obowigzkéw okreslonych w Procedurze.
Wyznaczenie Koordynatora AML nie zwalnia Cztonka Zarzadu ds. AML z odpowiedzialnos$ci za wykonywanie
obowigzkéw okreslonych w Procedurze. Koordynator w zakresie wykonywania obowigzkéw okreslonych
w Procedurze podlega bezposrednio Cztonkowi Zarzadu ds. AML.
Procedura obejmuje wszystkich pracownikéw Spoétki, niezaleznie od formy i rodzaju zatrudnienia,
odpowiedzialnych w Spéfce za realizacje obowigzkéw w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy lub
finansowaniu terroryzmu.
Zapoznanie sie z Procedurg oraz zobowigzanie sie do jej przestrzegania potwierdzane jest poprzez podpisanie
os$wiadczenia, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 1 do Procedury.
Osoby wykonujgce obowigzki zwigzane z przeciwdziataniem praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu sg réwniez
obowigzane do zachowania w tajemnicy informacji, ktére uzyskaty w toku wykonywania czynnosci w zakresie okre-
Slonym Procedurg. Obowigzek trwa réwniez po ustaniu stosunku pracy lub zaprzestaniu wykonywania czynnosci na
podstawie uméw cywilnoprawnych.



V. Obowiazki instytucji obowigzanej
IV.1. Ogdlna ocena ryzyka prania pieniedzy i finansowania terroryzmu Spoétki
Art. 3

1. Spotka dokonuje oceny i identyfikacji ryzyka zwigzanego z praniem pieniedzy i finansowaniem terroryzmu
zwigzanego z jej dziatalnoscig. Obejmuje ona czynniki ryzyka dotyczace klientow, panstw, obszaréw
geograficznych, produktéw, ustug oraz transakcji.

2. Dokonujac oceny ryzyka zwigzanego z dziatalnoscig Spotki, bierze ona pod uwage w szczegdlnosci:
1) krajowa oceng ryzyka przygotowywang przez GlIF, a takze sprawozdanie Komisji Europejskiej, o ktérym

mowa w Dyrektywie;

2) wyniki wewnetrznych kontroli i audytéw.

IV.2. Ocena ryzyka prania pieniedzy i finansowania terroryzmu zwigzana z klientami i transakcjami okazjonalnymi
Art. 4

1. Spotka, uwzgledniajac specyfike zarowno wtasnej dziatalnosci, jak i Klientéw, rozpoznaje ryzyko prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu zwigzane ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcjg okazjonalna
oraz ocenia poziom rozpoznanego ryzyka.

2. Spdtka dokonuje analizy ryzyka prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu zwigzanego ze stosunkami
gospodarczymi lub transakcjg okazjonalng z uwzglednieniem, w miare ich przydatnosci do oceny,
nastepujacych kryteridw:

1) rodzaju Klienta;

2) obszaru geograficznego;

3) rodzaju oferowanych produktéw oraz ustug, a takze sposobu ich dystrybucji;

4) poziomu wartosci majgtkowych deponowanych przez klienta lub wartosci przeprowadzonych transakcji;

5) celu, regularnosci lub czasu trwania stosunku gospodarczego.

3. Zasady i spos6b dokonywania oceny ryzyka Klienta szczegétowo opisane sg w Zatgczniku nr 2 — Procedura
identyfikacji i weryfikacji tozsamosci Klienta.

4. O wyzszym ryzyku prania pieniedzy moze Swiadczy¢ w szczegdlnosci:

1) nieuzasadniona nieche¢ przy przedstawianiu wymaganych informacji lub dokumentéw przez Klienta;

2) nietypowe zachowanie Klienta;

3) nawiazywanie stosunkéw gospodarczych w nietypowych okolicznosciach;

4) zlecenie przeprowadzenia transakcji znaczaco odbiegajacej od profilu transakcyjnego Klienta;

5) przedmiot prowadzonej przez Klienta dziatalnoéci gospodarczej, ktéry obejmuje przeprowadzanie
znacznej liczby lub opiewajgcych na wysokie kwoty transakcji gotéwkowych;

6) nietypowa lub nadmiernie ztozona struktura wtasnoéciowa Klienta, biorac pod uwage rodzaj i zakres
prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej;

7) nawigzywanie albo utrzymywanie stosunkéw gospodarczych lub przeprowadzanie transakcji
okazjonalnej bez fizycznej obecnosci Klienta — w przypadku gdy zwigzane z tym wyzsze ryzyko prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu nie zostato ograniczone w inny sposdb;

8) zlecanie przez nieznane lub niepowigzane z Klientem podmioty trzecie transakgji, ktérych beneficjentem
jest Klient;

9) inne okolicznosci wskazujace, ze dziatanie Klienta moze mieé zwigzek z praniem pieniedzy lub
finansowaniem terroryzmu.

5. W przypadku stwierdzenia okolicznos$ci Swiadczacych o wyzszym lub nizszym ryzyku prania pieniedzy Spétka
stosuje odpowiednio wzmozone lub uproszczone srodki bezpieczenstwa finansowego.

6. Spodtka bezwzglednie stosuje wzmozone Srodki bezpieczeristwa wobec Klientow:

1) pochodzacych z panstw trzecich wysokiego ryzyka lub majgcych siedzibe w takich parstwach. Nie
dotyczy to oddziatéw instytucji obowigzanych, jednostek zaleznych z wiekszosciowym udziatem
instytucji obowigzanych oraz oddziatéw i jednostek zaleznych z wiekszos$ciowym udziatem podmiotow
majacych siedzibe na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej podlegajgcych obowigzkom
wynikajgcym z przepiséw o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, wydanych
na podstawie Dyrektywy;

2) w przypadku gdy Klient ma status PEP.

7. Przyktadowe oznaki wystepowania metody prania pieniedzy " polisy ubezpieczeniowe" /schematy Aml



a) Ubezpieczany: wniosek jest sktadany przez osobe lub podmiot z miejscowosci odlegtej
od siedziby instytucji ubezpieczanej, podawanie danych niezgodnie z prawda

b) Umowa ubezpieczeniowa: przedmiot ubezpieczenia nie jest objety zakresem
dziatalnosci ubezpieczanego, wykup polis ubezpieczeniowych o matej wartosci ( np. na
zycie) i wptaty wysokich sktadek nieobowigzkowych

c) Inne okolicznosci: wptaty wysokich sktadek ubezpieczeniowych gotéwka lub za pomoca
platform typu Revolut, wypowiedzenie umowy ubezpieczeniowej w krétkim czasie po
jej zawarciu

IV.3.Srodki bezpieczeristwa finansowego

6.

Art. 5
Spoétka stosuje wzgledem Klientéw Srodki bezpieczenstwa finansowego w oparciu o ocene przeprowadzong
zgodnie z art. 4.
Spotka stosuje sSrodki bezpieczenstwa w przypadku:
1) nawigzywania stosunkdéw gospodarczych;
2)przeprowadzania gotowkowej transakcji okazjonalnej o rdwnowartosci 10 000 euro lub wiekszej, bez
wzgledu na to, czy transakcja jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy jako kilka operacji, ktore
wydajg sie ze sobg powigzane;
3) podejrzenia prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu;
4)watpliwosci co do prawdziwosci lub kompletnosci dotychczas uzyskanych danych identyfikacyjnych
Klienta.
Spotka stosuje Srodki bezpieczenstwa finansowego réwniez w odniesieniu do Klientow, z ktérymi utrzymuje
stosunki gospodarcze, z uwzglednieniem rozpoznanego ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania
terroryzmu, w szczegdlnosci gdy doszto do zmiany uprzednio ustalonego charakteru lub okolicznosci
stosunkéw gospodarczych.
Srodki bezpieczeristwa obejmuja:
1) identyfikacje Klienta oraz weryfikacje jego tozsamosci;
2) identyfikacje Beneficjenta rzeczywistego oraz podejmowanie uzasadnionych czynnosci w celu:
a) weryfikacji jego tozsamosci,
b) ustalenia struktury wtasnosci i kontroli — w przypadku Klienta bedgcego osobg prawng albo jednostka
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej;
3) ocene stosunkéw gospodarczych i stosownie do sytuacji, uzyskanie informacji na temat ich celu
i zamierzonego charakteru;
4) biezace monitorowanie stosunkéw gospodarczych Klienta, w tym:
a) analize transakcji przeprowadzanych w ramach stosunkéw gospodarczych w celu zapewnienia, ze transakcje
te sg zgodne z wiedzg instytucji obowigzanej o Kliencie, rodzaju i zakresie prowadzonej przez niego dziatalnosci
oraz zgodne z ryzykiem prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu zwigzanym z tym Klientem,
b) badanie Zrdédta pochodzenia wartosci majatkowych bedacych w dyspozycji Klienta — w przypadkach
uzasadnionych okolicznosciami,
c) zapewnienie, ze posiadane dokumenty, dane lub informacje dotyczace stosunkéw gospodarczych sg na
biezgco aktualizowane.
W przypadku braku mozliwosci zastosowania srodkéw bezpieczernstwa wzgledem Klienta Spétka:
1) nie nawigzuje stosunkéw gospodarczych;
2) nie przeprowadza transakcji okazjonalnej;
3) nie przeprowadza transakcji za posrednictwem rachunku bankowego;
4) rozwiazuje stosunki gospodarcze.
Spotka w przypadku Klientow podwyzszonego ryzyka stosuje wzmozone srodki bezpieczenstwa finansowego
polegajace na:
1) ustaleniu i weryfikacji tozsamosci Klienta na podstawie dodatkowych dokumentéw, w tym:
d) dodatkowego (wiecej niz dwa) dokumentu tozsamosci,
€) Biuletynu Informacji Publicznej,
f) dokumentéw potwierdzonych notarialnie;
2) zastosowaniu odpowiednich dodatkowych srodkéw weryfikacji tozsamosci Beneficjenta rzeczywistego;



3) sprawdzeniu zrédta pochodzenia majatku i $rodkéw finansowych Klienta na podstawie informacji
publicznie dostepnych oraz pozyskanych informacji bezposrednio od Klienta;

4) pozyskaniu szczegétowych informacji na temat Klienta bezposrednio od niego lub z dodatkowych
zrdodet, np. Internetu.

5) monitorowaniu danych pozyskanych zgodnie z pkt 1-4 powyzej przez Zespét Monitoringu i Windykacji
przy okazji kazdorazowego sporzadzania Raportu Regularnego Monitorowania (RRM) klienta, nie
rzadziej niz raz w roku.

7. Spétka w przypadku Klientéw o obnizonym i normalnym ryzyku stosuje uproszczone srodki bezpieczenstwa
finansowego, zgodnie z ktérymi:

1) weryfikacja tozsamosci Klienta lub Beneficjenta rzeczywistego moze nastgpowac w trakcie nawigzywania sto-
sunkéw gospodarczych;

2) aktualizacja danych i dokumentéw o Kliencie moze by¢ dokonywana z mniejsza czestotliwoscia, tylko w przy-
padku dokonywania istotnych zmian w ramach stosunkéw gospodarczych tagczacych Spétke z Klientem, jednak
nie rzadziej niz raz na 2 lata. Dane monitorowane s3 przez Zesp6t Monitoringu i Windykacji co najmniej raz do
roku, przy okazji kazdorazowego sporzadzania Raportu Regularnego Monitorowania (RRM).

3) w przypadku klientéw o standardowym ryzyku stosujemy $rodki bezpieczefstwa finansowego zdefiniowane
w art. 33 i nast. Ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu z wytgczeniem przepiséw o podwyzszonym lub obnizonym ryzyku.

8. Ze wzgledu na ocene ryzyka prania pieniedzy Spotka nie akceptuje nastepujacych kategorii Klientéw (ryzyko
nieakceptowalne):
1) osoby, na ktérych temat istniejg wiarygodne i potwierdzone informacje, ze maja zwigzek z dziatalnoscia
przestepczy;
2) osoby prowadzace dziatalno$é, ktérej charakter uniemozliwia sprawdzenie legalnosci dziatah
i pochodzenia Srodkow;
3) osoby wystepujace na listach sankcyjnych.

IV.4. Identyfikacja i weryfikacja Klienta oraz ocena stosunkow gospodarczych
Art.6
1. W ramach stosowania $rodkow bezpieczenstwa finansowego Spoétka:

1) identyfikuje i weryfikuje tozsamos¢ Klienta oraz osoby upowaznionej do dziatania w jego imieniu;

2) identyfikuje tozsamo$¢ Beneficjenta rzeczywistego Klienta oraz podejmuje uzasadnione dziatania w celu
weryfikacji jego tozsamosci;

3) ustala strukture wtasnosci i kontroli Klienta — w przypadku Klienta bedacego osobg prawna albo
jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej;

4) ocenia stosunki gospodarcze i stosownie do sytuacji uzyskuje informacje na temat ich celu
i zamierzonego charakteru.

2. Szczegdétowe zasady przeprowadzenia $rodkédw bezpieczenstwa finansowego, o ktérych mowa w ust.
1 powyiej, opisuje Procedura identyfikacji i weryfikacji tozsamosci Klienta.

3. Spodtka weryfikuje tozsamos¢ Klienta i Beneficjenta rzeczywistego przed nawigzaniem stosunkdéw
gospodarczych lub przeprowadzeniem transakcji okazjonalnej.

4. Weryfikacja tozsamosci Klienta i Beneficjenta rzeczywistego moze by¢ zakoriczona podczas nawigzywania
stosunkéw gospodarczych, jezeli jest to konieczne do zapewnienia ciggtosci prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej i gdy wystepuje niskie ryzyko prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu. W takich
przypadkach Spoétka dokonuje weryfikacji w mozliwie krétkim terminie od momentu rozpoczecia
nawigzywania stosunkow gospodarczych.

IV.5.Biezgcy monitoring stosunkéw gospodarczych
Art. 7
1. Spotka na zlecenie Klientdw przeprowadza transakcje. Koordynator prowadzi ich biezacg analize w celu
zapewnienia, ze transakcje te sg zgodne z wiedzg Instytucji obowigzanej o Kliencie, rodzaju i zakresie
prowadzonej przez niego dziatalnosci oraz zgodne z ryzykiem prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu



zwigzanym z danym Klientem. Koordynator dokumentuje wyniki prowadzonych analiz w cyklach

miesiecznych.

2. Spoétka dokonuje cyklicznych przeglagdow Klientdw, ktére obejmuja:

1) weryfikacje aktualnoéci danych o Kliencie, w tym danych identyfikujacych Klienta, jego Beneficjenta
rzeczywistego oraz osoby upowaznione do dziatania w jego imieniu;

2) weryfikacje danych dotyczacych stosunkéw gospodarczych z Klientem, w tym ich celu i zamierzonego
charakteru;

3) badanie #rédet pochodzenia wartosci majatkowych bedacych w dyspozycji Klienta — w przypadkach
uzasadnionych okolicznosciami, w szczegdlnosci jezeli w stosunku do Klienta Spétka stosuje wzmozone
srodki bezpieczenstwa finansowego;

4) przeglad transakcji przeprowadzanych przez Klienta.

3. Elementem procesu monitoringu stosunkéw gospodarczych jest proces typowania transakcji opisany

w art. 9.

IV.6.0soby zajmujace eksponowane stanowiska polityczne (PEP)
Art. 8
1. Spotka podejmuje dziatania w celu ustalenia, czy Klient lub beneficjent rzeczywisty Klienta ma status PEP.
Status PEP majg osoby zajmujgce eksponowane stanowiska polityczne, cztonkowie rodzin takich oséb oraz
osoby znane jako bliscy wspdtpracownicy oséb zajmujacych eksponowane stanowiska polityczne.
3. Jezeli Spétka posiada lub ma nawigzac stosunki gospodarcze z osobami o statusie PEP, obok standardowych
Srodkow bezpieczenstwa finansowego Spoétka podejmuje nastepujgce dziatania:
1) uzyskuje akceptacje Koordynatora AML lub Cztonka Zarzadu ds. AML na nawigzanie lub kontynuacje
stosunkéw gospodarczych z PEP;
2) stosuje odpowiednie $rodki w celu ustalenia zrédta majatku Klienta i zrédta pochodzenia wartosci
majatkowych pozostajgcych w dyspozycji Klienta w ramach stosunkéw gospodarczych lub transakcji;
3) stosuje wzmozone $rodki bezpieczeristwa finansowego (klient otrzymuje ocene ryzyka ,wysokie”).
4. Spobtka stosuje powyzsze srodki w ciggu 12 miesiecy od utraty przez Klienta statusu PEP. Po uptywie tego
terminu Spotka, w zaleznosci od indywidualnej oceny ryzyka danego Klienta, moze kontynuowac stosowanie
tych srodkow.

IV.7.Typowanie transakcji
Art. 9
1. Transakcja powinna zostaé¢ uznana za podejrzang, jezeli w stosunku do niej stwierdzi sie wystepowanie
okolicznosci, ktore wskazuja, Ze moze ona mie¢ zwigzek z praniem pieniedzy lub finansowaniem terroryzmu,
bez wzgledu na jej wartos¢ i charakter.
2. Proces typowania transakcji jako transakcji podejrzanej obejmuje nastepujgce etapy:
1) gromadzenie informacji o Kliencie na etapie nawigzywania stosunkéw gospodarczych z Klientem oraz
w trakcie jej wykonywania na podstawie przedstawionych przez Klienta dokumentéw, udzielonych
informacji oraz jego zachowan;
2) ocene ryzyka stosunkéw gospodarczych oraz transakcji okazjonalnych;
3) analize transakcji, zachowar Klienta z uwzglednieniem oceny ryzyka.
3. Pracownicy Spotki, kazdy w zakresie czynnosci wykonywanych w ramach swojego stanowiska pracy, zwracaja
uwage na wystepowanie przestanek uznania transakcji za podejrzana.
4. Pracownicy maja obowigzek zwrdci¢ uwage w szczegdlnosci na nastepujace kategorie transakcji:
1) transakcje niejasne — okolicznosci ich realizacji sa niejednoznaczne, cel jest niedookreslony lub
nieuzasadniony ekonomicznie;
2) transakcje nietypowe — niepodobne do innych transakcji realizowanych przez Klienta;
3) transakcje nadzwyczajne — realizowane bez wzgledu na koszty ich przeprowadzenia i pod wzgledem
gospodarczym nieuzasadnione.
5. Spdtka na podstawie przeprowadzonej analizy i oceny ryzyka prania pieniedzy i finansowania terroryzmu
przyjeta nastepujace przestanki pomocne w typowaniu transakcji podejrzanych:

1) ogélne tytuty transakcji nie pozwalaja zidentyfikowad ich celu i znaczenia gospodarczego;
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VL.

2) wysoko$¢ otrzymanej wptaty, przy uwzglednieniu innych okolicznoéci, znacznie odbiega od kwot wptat
realizowanych dotychczas;
3) Klient zleca przeprowadzenie transakcji w nietypowych okolicznosciach,
4) nieuzasadnione ekonomicznie zakupy na tle prowadzonej dziatalnosci, np. jezeli klient nie jest
zainteresowany zadnymi promocjami, upustami, rabatami, wybiera najdrozsze opcje towarowe;
5) ,prezenty” rodzinne (sktadkowe);
6) zakupy dokonywane przez petnomocnikéw;
7) nasilone transakcje gotéwkowe, mimo ze przedsigbiorstwo prowadzito dotychczas gtéwnie obrét
bezgotéwkowy, powtarzajgce sie zakupy gotowkowe towarow tatwo zbywalnych;
8) dokonywanie zakupéw bez zwigzku z miejscem zamieszkania lub prowadzenia dziatalnosci,
9) wptacanie pieniedzy jako zaliczek na przyszte zaméwienia i brak wczeéniejszego kontaktu
z otrzymujacym,
10) kilkukrotne wptacanie zaliczek gotéwkowych i ich wycofywanie na rachunek bankowy.
Transakcje wytypowane przez Spotke, na podstawie przyjetych kryteriéw, jako podejrzane podlegaja
weryfikacji przez Koordynatora.
W przypadku stwierdzenia, ze dana transakcja jest transakcjg podejrzang, Koordynator sporzadza
zawiadomienie w trybie opisanym w art. 12.

Raportowanie do GIIF transakcji ponadprogowych
Art. 10
Spotka przekazuje do GIIF informacje o:
1)  przyjetej wptacie $rodkéw pienieznych o réwnowartosci przekraczajacej 15 000 euro, o czym
pracownik Zespotu Monitoringu i Windykacji informuje koordynatora AML;
2) wykonanym transferze $rodkéw pienieznych o réwnowartosci przekraczajacej 15 000 euro,

z wyjatkiem:

a) transferu srodkdw pienieznych pomiedzy rachunkiem ptatniczym i rachunkiem lokaty terminowej,
ktore naleza do tego samego Klienta w tej samej instytucji obowigzanej,

b) krajowego transferu $srodkéw pienieznych z innej instytucji obowigzanej,

C) transakcji zwigzanej z gospodarka wtasng instytucji obowigzanej, ktéra zostata przeprowadzona
przez instytucje obowigzang we wtasnym imieniu i na wtasng rzecz, w tym transakcji zawartej na
rynku miedzybankowym,

d) transakcji przeprowadzonej w imieniu lub na rzecz jednostek sektora finanséw publicznych,
o ktérych mowa w art. 9 ustawy z 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077
ze zm.),

€) transakcji przeprowadzonej przez bank zrzeszajacy banki spétdzielcze, jezeli informacja o transakcji
zostata przekazana przez zrzeszony bank spétdzielczy,

f) przewtaszczenia na zabezpieczenie wartosci majatkowych wykonanego na czas trwania umowy
przewtaszczenia z instytucjg obowigzang;

przy czym wyjatki okreslone powyzej nie zwalniaja z obowigzku przekazania do Koordynatora AML

informacji o kazdym transferze srodkéw pienieznych o réwnowartosci przekraczajacej 15 000 euro.

Spotka przekazuje informacje, o ktérych mowa w ust. 1, w terminie 7 dni od:
1) przyjecia wptaty lub dokonania wyptaty érodkéw pienieznych — w przypadku informacji, o ktérych

mowa w ust. 1 pkt 1;

2) wykonania transakcji pfatniczej transferu srodkéw pienieznych — w przypadku informacji, o ktérych

mowa w ust. 1 pkt 2.

Wstrzymanie wykonania transakcji, blokada rachunkow, zawiadamianie wtasciwych organow
Art. 11
W przypadku stwierdzenia okolicznosci, ktére mogg wskazywaé na podejrzenie popetnienia przestepstwa
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu Spoétka zawiadamia GIIF. Spdtka dokonuje zawiadomienia
niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni roboczych od potwierdzenia podejrzenia. Spétka stwierdza
podejrzenie w szczegdlnosci w wyniku stosowania srodkéw bezpieczeristwa finansowego.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

VIL.

Spoétka niezwtocznie zawiadamia GIIF o przypadku powziecia uzasadnionego podejrzenia, ze okreslona
transakcja lub wartosci majgtkowe mogg miec zwigzek z praniem pieniedzy lub finansowaniem terroryzmu.
Zawiadomienia w imieniu Spotki dokonuje Koordynator, za pomoca srodkdw komunikacji elektronicznej,
wedtug wzoru udostepnionego przez ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych.

Spotka wstrzymuje wykonanie transakcji do czasu otrzymania od GIIF za pomocg srodkéw komunikacji
elektroniczne;j:

l) zadania wstrzymania transakcji (na okres nie dtuzszy niz 96 godzin od daty i godziny wskazanej
w potwierdzeniu przez GIIF przyjecia zawiadomienia Spotki)
lub

2) zwolnienia z obowigzku wstrzymania transakcji.
Jezeli Spotka w ciggu 24 godzin od otrzymania od GIIF potwierdzenia przyjecia zawiadomienia nie otrzyma
od GIIF zawiadomienia zgodnie z ust. 4, wykonuje transakcje i zwalnia blokade.

O zadaniu wstrzymania transakcji GIIF zawiadamia wtasciwego prokuratora. Nastepnie prokurator moze
w drodze postanowienia wstrzymac wykonanie transakcji na czas okreslony, nie dtuzszy niz 6 miesiecy od
otrzymania zawiadomienia od GIIF. Prokurator moze takze wydac¢ takie postanowienie bez zawiadomienia
ze strony GIIF. Postanowienie upada, jezeli przed uptywem 6 miesiecy od jego wydania nie zostanie wydane
postanowienie o zabezpieczeniu majgtkowym lub w przedmiocie dowoddéw rzeczowych.
Jezeli przekazanie zawiadomienia nie byto mozliwe przed przeprowadzeniem transakcji, Spétka niezwtocznie
zawiadamia GIIF o jej przeprowadzeniu. Zawiadomienie zawiera uzasadnienie przyczyn nieprzekazania go
przed przeprowadzeniem transakcji oraz pozostajagce w posiadaniu Spdtki informacje potwierdzajace
powziecie podejrzenia jej zwigzku lub wartosci majgtkowych bedacych jej przedmiotem z przestepstwem
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu. Zawiadomienie w imieniu Spotki przekazuje Koordynator.
Niezaleznie od zawiadomienia ze strony Spotki GIIF moze samodzielnie wystgpi¢ do Spoétki z zgdaniem
wstrzymania transakcji na okres nie dtuzszy niz 96 godzin.

Po przestaniu zgdania GIIF zawiadamia o nim prokuratora, ktéry moze wydac¢ postanowienie, o ktérym mowa
w ust. 6.

Spotka niezwtocznie zawiadamia prokuratora w przypadku powziecia informacji, ze wartosci majagtkowe
bedgce przedmiotem transakcji pochodzg z przestepstwa innego niz przestepstwo prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu lub z przestepstwa skarbowego lub ze z tego rodzaju przestepstwem maja zwigzek.
Powiadomienia w imieniu Spétki dokonuje Koordynator. Zawiadomienie obejmuje posiadane przez Spotke
informacje zwigzane z powzietym podejrzeniem oraz o przewidzianym terminie przeprowadzenia transakcji.
Spotka wstrzymuje wykonanie transakcji do czasu otrzymania od prokuratora postanowienia o wszczeciu lub
odmowie wszczecia postepowania na okres nie dtuzszy niz 96 godzin od momentu przekazania
zawiadomienia.

W przypadku wszczecia postepowania prokurator wydaje takze postanowienie o wstrzymaniu transakcji na
okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy, liczac od dnia zawiadomienia. Okresla ono takze zakres i sposéb wykonania
wstrzymania. Postanowienie upada, jezeli przed uptywem 6 miesiecy od jego wydania nie zostanie wydane
postanowienie o zabezpieczeniu majatkowym lub w przedmiocie dowoddéw rzeczowych.

Po otrzymaniu postanowien, o ktérych mowa powyzej, Spdtka niezwtocznie przekazuje GIIF informacje
o zawiadomieniu przekazanym do prokuratury oraz kopie postanowien.

Zawiadomienia w imieniu Spoétki dokonuje Koordynator za pomoca $Srodkéw komunikacji elektronicznej.
Jezeli przekazanie zawiadomienia, o ktéorym mowa powyzej, nie byto mozliwe przed przeprowadzeniem
transakcji, Spotka niezwtocznie zawiadamia prokuratora o jej przeprowadzeniu. Zawiadomienie zawiera
uzasadnienie przyczyn nieprzekazania go przed przeprowadzeniem transakcji oraz pozostajgce w posiadaniu
Spoétki informacje potwierdzajace powziecie podejrzenia jej zwigzku lub wartosci majatkowych bedacych jej
przedmiotem z przestepstwem prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu. Zawiadomienia w imieniu
Spoétki dokonuje Koordynator.

Spotka niezwtocznie informuje GIIF o przekazaniu do prokuratora zawiadomienia, o ktérym mowa powyzej.

Szczegolne srodki ograniczajace
Art. 12
Spotka stosuje szczegdlne srodki ograniczajgce wobec oséb i podmiotéw wskazanych na listach sankcyjnych.
Srodki opisane w ust. 1 polegaja na:
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1) zamrozeniu wartoéci majatkowych bedacych wtasnoscia, posiadanych, kontrolowanych posrednio oraz
bezposrednio przez osoby i podmioty, a takze korzysci pochodzacych z tych wartosci majatkowych, przez
co rozumie sie zapobieganie ich przenoszeniu, zmianie lub wykorzystaniu, a takze przeprowadzeniu
z udziatem tych wartosci jakiejkolwiek operacji w jakikolwiek sposéb, ktéry moze spowodowac zmiane
ich wielkosci, wartosci, miejsca, wtasnosci, posiadania, charakteru, przeznaczenia lub jakgkolwiek inng
zmiane, ktéra moze umozliwi¢ osiggniecie z nich korzysci;

2) nieudostepnieniu wartoéci majatkowych bezposérednio ani posrednio osobom i podmiotom, ani na ich
rzecz, przez co rozumie sie w szczegolnosci nieudzielanie pozyczek, niedokonywanie ptatnosci za towary
lub ustugi.

3. Spodtka stosuje szczegdlne Srodki ograniczajace wobec:

1) o0séb i podmiotéw wskazanych na listach ogtaszanych lub prowadzonych przez GIIF, publikowanych w
Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra wtasciwego do spraw finansow
publicznych;

2) o0s6b lub podmiotéw wymienionych w rozporzadzeniach Unii Europejskiej w sprawie stosowania
szczegolnych srodkéw ograniczajacych.

GIIF moze zawiadamia¢ o wpisaniu oséb lub podmiotéw wpisanych na liste, o ktérej mowa w pkt 1, poprzez

komunikaty rozpowszechniane za pomoca $Srodkéw masowego przekazu.

4. Spodtka stosuje srodki ograniczajgce bez uprzedniego informowania o tym fakcie podmiotéw i oséb, ktorych
majg one dotyczyc.

5. Spédtka przekazuje do GIIF wszelkie posiadane informacje zwigzane z zastosowaniem przez nig $rodka
ograniczajgcego niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 2 dni roboczych od ich zastosowania. W konsekwencji
otrzymania zawiadomienia GIIF moze wydac¢ decyzje o zwolnieniu z zamrozenia wartosci majagtkowych lub o
ich udostepnieniu, jezeli stwierdzi ich zastosowanie wobec o0s6b i podmiotéw nieujetych na listach
sankcyjnych. Spotka niezwtocznie wdraza postanowienia takiej decyzji po jej otrzymaniu.

6. Koordynator AML jest odpowiedzialny za stosowanie przez Spétke Srodkdw ograniczajgcych zgodnie
z niniejszym rozdziatem. Informacja o zastosowaniu szczegdlnych $rodkdéw ograniczajgcych niezwtocznie
przekazywana jest przez Koordynatora AML do Cztonka Zarzadu ds. AML.

VIII. Szkolenia Pracownikéw Spotki
Art. 13

1. Cztonek Zarzadu ds. AML oraz Koordynator AML s3 odpowiedzialni za organizacje szkolen dla wszystkich
Pracownikéw Spotki, ktdrzy z uwagi na zakres petnionych obowigzkéw wykonujg lub moga wykonywaé zadania
zwigzane z przeciwdziataniem praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu.

2. Szkolenia moga by¢ przeprowadzane zaréwno z uzyciem zasobdw wtasnych, jak i z udziatem podmiotow
zewnetrznych. Szkolenia moga by¢ realizowane w formie e-learningu.

3.  Program szkolenia obejmuje w szczegdlnosci:

1) opis podstawowych obowigzkéw Spétki i Pracownikéw w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy
i finansowaniu terroryzmu, wynikajacy z przepiséw prawa;

2) metody realizacji $rodkéw bezpieczeristwa stosowane przez Spétke;

3) charakterystyczne ryzyka i metody ich wykrywania w dziatalnosci Spétki;

4) zasady raportowania transakcji ponadprogowych, podejrzanych oraz okolicznoéci wskazujacych na
podejrzenie prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

4. Pracownicy mogg zgtasza¢ Koordynatorowi AML zapotrzebowanie na dodatkowe szkolenia poza
standardowym harmonogramem szkolenn okresowych. Koordynator AML, w zaleznosci od potrzeb, realizuje
takie szkolenie w rozsgdnym terminie.

5.  Koordynator AML dokumentuje fakt, ze kazdy z Pracownikdéw, o ktérych mowa w ust. 1, ukonczyt szkolenie.

IX. Zasady przechowywania dokumentacji i ochrony informacji
Art. 14
1. Koordynator AML odpowiada za organizacje i funkcjonowanie procesu gromadzenia i przechowywania
dokumentacji zwigzanej z wykonywaniem przez Spdétke obowigzkdw w zakresie przeciwdziatania praniu
pieniedzy i finansowaniu terroryzmu.
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Przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujgcego po roku, w ktérym zakoriczono stosunki
gospodarcze z Klientem lub w ktérym przeprowadzono transakcje okazjonalne, Spétka przechowuje:
1) kopie dokumentéw i informacje uzyskane w wyniku stosowania $rodkéw bezpieczeAstwa finansowego;
2) dowody potwierdzajace przeprowadzone transakcje i ewidencje transakcji, obejmujace oryginalne
dokumenty lub kopie dokumentéw konieczne do identyfikacji transakcji.
Przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujgcego po roku ich przeprowadzenia, Spodtka
przechowuje wyniki biezgcej analizy przeprowadzonych transakgcji.
Spoétka, jej Pracownicy oraz inne osoby dziatajgce w imieniu i na rzecz Spétki, z zastrzezeniem wyjgtkow
przewidzianych w art. 54 ust. 2 i 3 Ustawy, zachowujg w tajemnicy fakt przekazania GIIF lub innym wtasciwym
organom jakichkolwiek informacji, w tym w szczegdlnosci dotyczacych transakcji podejrzanych oraz informacji
o prowadzonych analizach dotyczacych prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

Anonimowe zgtaszanie rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséw z zakresu przeciwdziataniu pra-
niu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
Art. 15
Pracownik lub inna osoba wykonujgca czynnosci na rzecz Spétki, zgtaszajgc naruszenie przepisdw z zakresu
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowania terroryzmu moze przekazac informacje o naruszeniu
przepiséw na dwa sposoby tj. poprzez:
a) zgltoszenie anonimowe — zapewniajace brak mozliwosci identyfikacji Zgtaszajacego,
b) zgtoszenie nieposiadajagce cech anonimowosci - zapewniajace mozliwoé¢ identyfikacji
Zgtaszajacego oraz przekazania mu informacji zwrotnej,
Naruszenie przepisdw moze by¢ zwigzane z: brakiem rejestrowania transakcji ponadprogowych, brakiem
rejestrowania transakcji powigzanych, z rozbijaniem transakcji gotéwkowych przekraczajgcych sume 15 000
euro w celu ich niezarejestrowania, brakiem rejestrowania transakcji ,podejrzanych”, z brakiem
zastosowania srodkéw bezpieczenstwa finansowego w sytuacjach tego wymagajacych, z brakiem ustalania
0s6b zajmujgcych eksponowane stanowisko polityczne, z brakiem oceny i analizy ryzyka w sytuacjach tego
wymagajacych, z brakiem zastosowania sie do obowigzku identyfikacji klientéw w wyzej wymienionych
typach transakcji.
Anonimowe zgtoszenia bedg przyjmowane telefonicznie — bezposrednio pod numer przypisany
Koordynatorowi AML, ktérym jest Lucjan Brychcy, tel: 32 428 24 45 lub korespondencyjnie, pocztg
wewnetrzng lub zewnetrzng przestane na adres mailowy zarzad@rcu.pl, z dopiskiem ,Naruszenie
przepiséw”.
Zgtoszenia nieposiadajace cech anonimowosci przyjmowane beda pocztg elektroniczng — przesytane na
adres mailowy bezposrednio do Koordynatora AML.
Zgtoszenie powinno zawierac:
a) wskazanie, na czym polega rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepiséw z zakresu
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
b) wyczerpujace uzasadnienie zidentyfikowanego naruszenia przepiséw,
C) jezelijest to mozliwe — date naruszenia przepiséw,
d) w przypadku zgtoszer nieposiadajacych cech anonimowosci — imie i nazwisko zgtaszajacego oraz
dane do kontaktu.
Spoétka zapewnia zgtaszajacemu catkowitg poufnosé co do wszystkich informacji przekazanych w zgtoszeniu
oraz ochrone przed dziataniami o charakterze represyjnym, dyskryminacja lub innymi rodzajami
niesprawiedliwego traktowania.
Dane osobowe zgtaszajgcego oraz osoby, ktérej zarzuca sie dokonanie naruszenia przepiséw z zakresu
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, podlegajg ochronie zgodnie z przepisami
o ochronie danych osobowych, a w szczegdlnosci zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
Spoétka przechowuje dane osobowe zawarte w przekazanym zgtoszeniu przez okres przeprowadzenia
postepowania wyjasniajacego, a po jego zakonczeniu przez czas niezbedny do usuniecia konsekwencji
ustalonych nieprawidtowosci i pociggniecia do odpowiedzialnosci oséb zaangazowanych w zidentyfikowane
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14,

15.

XI.

1.

2.

dziatania, gdyby wymagaty tego przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego, nie krécej jednak niz 3 lata
od dnia dokonania zgtoszenia.

W przypadku ujawnienia tozsamosci zgtaszajgcego oraz osoby, ktdrej zarzuca sie dokonanie naruszenia, lub
gdy ich tozsamos¢ jest mozliwa do ustalenia, Spdétka zapewnia srodki dotyczace zachowania poufnosci.
W szczegdlnosci Spdtka zapewnia przecietng ochrone przed dziataniami o charakterze dyskryminacyjnym
i odwetowym.

Otrzymane zgtoszenie o rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisdw z zakresu przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu nalezy niezwtocznie przekaza¢ do Koordynatora AML, ktéry
bedzie odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania wewnetrznego dotyczgcego zgtoszonego
naruszenia.

Postepowanie wewnetrzne trwa nie dtuzej niz 30 dni od dnia otrzymania zgtoszenia.

Z postepowania wewnetrznego sporzgdzany jest raport, ktéry zawiera doktadny opis dokonanego zgtoszenia
i wskazanych w nim naruszen przepiséw, dziatania podjete przez Koordynatora AML i Spdtke, wskazanie oséb
zaangazowanych iich role w ramach zgtoszenia oraz ostateczne ustalenia w zakresie informacji przekazanych
w zgtoszeniu.

Koordynator AML przekazuje raport Cztonkom Zarzadu Spotki, w szczegdlnosci celem wyciggniecia
konsekwencji stuzbowych w stosunku do zaangazowanych osdéb.

W przypadku ustalenia, Ze zgtoszone naruszenie przepiséw stanowi naruszenie przepisOw prawa
powszechnie obowigzujacego, Koordynator AML zawiadamia bezposrednio wtasciwe organy.

W przypadku zgtoszenia nieposiadajgcych cech anonimowosci zgtaszajacy jest informowany o wyniku
postepowania wyjasniajgcego.

Postanowienia koncowe
Art. 16

W sprawach nieuregulowanych Procedura maja zastosowanie przepisy prawa, w tym w szczegdlnosci przepisy
Ustawy.
Procedura wchodzi w zycie z dniem wskazanym w uchwale Zarzadu.

Lista zatacznikow

1.
2.
3.

Oswiadczenie ws. zapoznania sie z Procedurg;

Procedura identyfikacji i weryfikacji tozsamosci Klienta.

Zarzadzenie wprowadzajgce do procedury RCU Ubezpieczenia Sp. z 0.0. kolejne czynniki do uwzgledniania podczas

dokonywania oceny ryzyka i obowigzkowej reakcji na takie schematy Aml
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Zatacznik nr 1 do Procedury przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Warszawa, dnid.....cceeeveeeereeneennen.

IMi€ i NAZWISKO....cvei v e

StaNOWISKO.....ccveviceicecece e

JedNOStKA. .o

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze:

1) zapoznatem/am sie z Procedurg przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w Spétce
RCU Ubezpieczenia Sp. z 0.0. iznane mi s3 jej postanowienia,

2) zobowiazuje sie do jej stosowania,

3) zobowiazuje sie zachowa¢ w tajemnicy informacje, ktére uzyskam w toku wykonywania czynnosci na zaj-
mowanym stanowisku, w zakresie okreslonym Procedurg, zaréwno w czasie trwania stosunku pracy/sto-

sunku cywilnoprawnego, jak i po jego ustaniu.

podpis
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